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. Tlgili

Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar

Kefaletli goreve atanan personelin goreve
baglama veya kefaletli gorevden ayrilan
personelin gérevden ayrilma yazisinin EBY'S
aracilig1 ile Baskanligimiza gelmesi.
Onaylayan
Iimzaci
Daire Bagkani

Ilgili yazinin Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Miidiirliigiine havale edilmesi.

y

Muhasebe Yetkilisi tarafindan goreve baglama veya
ayrilma yazisinin kontrol edilmesi ve KBS’ de kefalet
bilgi girisinin veya ayrilisinin yapilmasi ve yazinin
memura havale edilmesi.

Goreve

Baslama
mi1?

Form

Kontrol Eden
imzac
Sube Miidiirii

Kontrol Eden

imzac
Memur
H Gorevden
Ayrilma
mi1?
Hazirlayan

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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imzac
Memur

KEFALET iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Kefaletli gérevlendirme ilgilinin kadrosu diginda bir
birimden yapilmis ise kadrosunun bulundugu birime
bilgilendirme yapilmasi.

Kontrol Eden

imzac1
Ilgili personelin maasindan kefalet aidat1 kesintisinin Mali Hizmetler
yapilip yapilmadiginin control edilmesi. Uzmam
Maaglardan yapilan kefalet sandig1
kesintilerinin iginde bulunulan ay bitmeden H
azirlayan

Kefalet Sandig1 Baskanliginin hesabina imzaca
gonderilmesi. Memur

Kefaletli gorevi biten personelin Reddiyat
Tahakkuk Varakasi Formunun iist yazi ekinde
Kefalet Sandig1 Bagkanligina gonderilmesi i¢in
vaz1 hazirlanmasi.
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