
 

 

 

 

T.C. 

İZMİR BAKIRÇAY ÜNİVERSİTESİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

 

KİRALAMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Dok. No: İA/SGDB/18 

İlk Yayın Tar.: 7.02.2023 

Rev. No/Tar.: 01/10.03.2023 

Sayfa 1 / 2 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 
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Hazırlayan 

İmzacı 

Şube Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol Eden 

İmzacı 

Memur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Harcama Birimi ile kiracı arasında yapılan 

sözleşmenin EBYS üzerinden Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına gelmesi. 

Başkanlıkça yazının Muhasebe, Kesin Hesap ve 

Raporlama Şube Müdürlüğüne havalesi yapılır. 

Muhasebe Yetkilisi gerekli işlemlerin yapılması için 

evrağı muhasebe personeline havale eder. 

Hata Var 

mı? 

Sözleş

me 

Kira takip dosyasının açılması. 

Kira ödemesinin yasal süre içerisinde yapılıp 

yapılmadığının kontrol edilmesi 
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Onaylayan 

İmzacı 

Şube Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlayan 

İmzacı 

Memur 

Kira yasal 

süresinde 

ödendi mi? 

Muhasebe kayıtları yapılır ve düzenlenen Muhasebe 

İşlem Fişi Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulur. 

Ödenmeyen borç Hukuk Müşavirliğine bildirilir. 

Yevmiyeleşen ve imzalanan Muhasebe İşlem 

Fişi arşive kaldırılır. 


