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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 
 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Hazırlayan 

İmzacı 

Memur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol Eden 

İmzacı 

Uzman ve 

Muhasebe 

Yetklisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Onaylayan 

İmzacı 

Daire Başkanı  

 

 

 

 

 

 

İlgili Birimlerden sözleşme ve ekleri ile banka 

özel hesabı açım talebinin gelmesi. 

Evrakların Muhasebe Personeli ve Muhasebe 

Yetkilisince İncelenmesi. 

 

Sözleşme 
ve talep 

belgesi 

Evraklar 

eksik yada 

hatalı mı? 

Gerekçesi ile ilgilisine iade edilir. 

Proje hesap 

açılması ve 

Tanımlama 

mı? 

Hazine ve Maliye Bakanlığına alt hesap talep şablonu üst 

yazı ekinde gönderilir, hesabın açılabileceğine dair yazı 

geldikten sonra muhabir bankada hesap açtırılır, 

BKMYBS’de tanımlanır ve açılan hesap Hazine ve Maliye 

Bakanlığı ile ilgilisine yazı ile bildirilir. 
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Hazırlayan 

İmzacı 

Memur 

 

 

 

Kontrol Eden 

İmzacı 

Uzman  

 

 

 

 

Onaylayan 

İmzacı 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirme 

işleminin yapılması. 

Proje Tahsilatı 

veya Ödeme 

mi? 

Tahsilat veya Ödeme evrakları control edilerek 

BKMYBS’nde onay işlemi yapılır 


