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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 
 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Hazırlayan 

İmzacı 

Memur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol Eden 

İmzacı 

Uzman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Onaylayan 

İmzacı 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

Harcama Birimlerinin  yaptıkları ihalelerle ilgili 

Geçici Teminat Mektupları, Kesin Teminat 

Mektupları ve Ek Kesin Teminat Mektupları ihale 

bedelini bildirir üst yazı ile birlikte teslim alınır  . 

 

Gelen teminat mektupları kayda alınmadan önce 

ilgili personel tarafından kontrol edilir. 

 

Teminat mektuplarını kayda alabilmek için 

BKMYBS’ne giriş yapılır. 

 

Hata Var 

mı? 

Teminat Mektubu alındısı imzalanarak ilgilisine 

verilebilir. 

BKMYBS’nde Tahsilat İşlemleri/Teminat Mektubu 

Teyit ve Kabulü Menüsünden mektup kayıt yapılır ve 

onaylanır. 

Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirme 

işlemi yapılır, Teminat Mektubu kasada muhafaza 

edilir. 


