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Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar

Harcama Birimlerinin yaptiklari ihalelerle ilgili
Gegici Teminat Mektuplari, Kesin Teminat
Mektuplar1 ve Ek Kesin Teminat Mektuplari ihale

bedelini bildirir iist yazi ile birlikte teslim alinir . Hazrlayan

imzac
Memur

Gelen teminat mektuplar1 kayda alinmadan 6nce
ilgili personel tarafindan kontrol edilir.

Teminat mektuplarini kayda alabilmek i¢in

BKMYBS ne giris yapilir.
Kontrol Eden
Imzaai
Uzman
y
BKMYBS’nde Tahsilat islemleri/Teminat Mektubu
Teyit ve Kabulii Meniisiinden mektup kayit yapilir ve
onaylanir.
E Hata Var
m1?
H Onaylayan
imzac1
Muhasebe Yetkilisi tarafindan yevmiyelestirme Muhasebe
islemi yapilir, Teminat Mektubu kasada muhafaza Yetkilisi
edilir.

v

Teminat Mektubu alindisi imzalanarak ilgilisine
verilebilir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



